Ael

ARQUITETURA
PLANEJAMENTO E
TRANSPORTES LTDA.

PROCEDIMENTO DE GESTAO CONTRATUAL, FISCALIZAGAO E
MONITORAMENTO DE TERCEIROS

AeT Arquitetura Planejamento e Transportes Ltda

1 OBJETIVO

O presente Procedimento estabelece diretrizes para o acompanhamento, fiscalizagao,
monitoramento e avaliagdo dos contratos celebrados pela AeT Arquitetura
Planejamento e Transportes Ltda., visando assegurar o cumprimento das obrigacdes
contratuais, a observancia das normas de integridade e a mitigagdo dos riscos
identificados no Programa de Integridade da organizagao.

2 ABRANGENCIA
Esta Politica aplica-se a:
| — contratos com fornecedores;
Il — contratos com prestadores de servigos;
[l — contratos de consultoria;
IV — contratos administrativos;
V — contratos decorrentes de licitagdes;
VI — contratos celebrados no ambito de consorcios;
VIl — subcontratagoes;
VIl — parcerias empresariais

3 PRINCIPIOS
A gestao contratual observara os principios da:
| — legalidade;
Il — transparéncia;
[Il — eficiéncia;
IV — rastreabilidade;
V — integridade;
VI — boa-fé;
VIl — responsabilidade corporativa.

4 FORMALIZAGAO CONTRATUAL

Nenhuma contratacao devera ocorrer sem instrumento formal adequado, salvo hipoteses
justificadas e aprovadas pela Diretoria.

Os contratos deverdo conter, sempre que aplicavel:

| — objeto claramente definido;
Il — escopo dos servigos;
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lIl — obrigagbes das partes;

IV — critérios de pagamento;

V — prazos de execugao;

VI — clausula de integridade;

VII — clausula de confidencialidade;
VIII — hipoteses de rescisao.

5 VERIFICAGAO PREVIA DE INTEGRIDADE

Antes da contratacdo devera ser verificado o cumprimento das exigéncias previstas na
Politica de Due Diligence e Integridade de Terceiros.

| — classificacéo de risco;

Il — regularidade juridica;

[Il — regularidade fiscal,

IV — analise reputacional,

V — declaracgao de integridade;

VI — eventuais restricbes ou sangoes.

6 DESIGNAGAO DO RESPONSAVEL PELO CONTRATO

Todo contrato devera possuir responsavel designado para acompanhar sua execugao.
Compete ao responsavel:

| — acompanhar o cumprimento das obrigagdes;

Il — registrar ocorréncias relevantes;

1l — comunicar desvios;

IV — solicitar providéncias corretivas quando necessario;
V — apoiar o Compliance Officer em eventuais analises.

7 MONITORAMENTO DA EXECUGAO CONTRATUAL
Durante a vigéncia contratual deverao ser observados:

| — cumprimento dos prazos;

Il — qualidade das entregas;

[l — aderéncia ao escopo contratado;
IV — conformidade documental;

V — cumprimento das obrigag¢des de integridade.
Poderao ser utilizados:

| - relatérios técnicos;

Il - atas de reuniao;

lIl - registros fotograficos;
IV - e-mails;

V - pareceres;
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VI - documentos de medigao;
VII - relatérios de acompanhamento

8 CONTRATOS COM ADMINISTRAGCAO PUBLICA
Nos contratos administrativos a AeT observara rigorosamente:
| - as obrigagdes legais;
Il - os instrumentos convocatorios;
[l - os contratos firmados;
IV - os principios da Administragdo Publica;
V - as diretrizes estabelecidas no Programa de Integridade

Qualquer ocorréncia relevante devera ser imediatamente comunicada a Diretoria e ao
Compliance Officer.

9 SUBCONTRATAGCOES
A subcontratacido somente podera ocorrer:
| - quando permitida contratualmente;
Il - mediante justificativa técnica;
[l - apds analise de integridade do subcontratado

Os subcontratados deverdo observar as mesmas diretrizes de integridade exigidas dos
contratados principais.

10 CONSORCIOS E PARCERIAS

Nos contratos executados por meio de consoércios ou parcerias empresariais deverao ser
observadas as diretrizes previstas na Politica de Consorcios e Parcerias Estratégicas.

O responsavel pelo contrato devera monitorar:

| - cumprimento das obrigagdes pelos parceiros;
Il - ocorréncias relevantes;

[l - riscos de integridade;

IV - descumprimentos contratuais.

11 REGISTRO DE OCORRENCIAS
Toda ocorréncia relevante devera ser registrada.

Consideram-se ocorréncias relevantes:

| - atrasos injustificados;

Il - descumprimento contratual;

[l - indicios de fraude;

IV - irregularidades documentais;

V - conflitos de interesses;

VI - denuncias relacionadas ao contrato;
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VIl - descumprimento de clausulas de integridade.

12 TRATAMENTO DE NAO CONFORMIDADES

Identificada ndo conformidade poderdo ser adotadas, entre outras, as seguintes
medidas:

| - solicitagao de esclarecimentos;

Il - notificac&o contratual;

[Il - plano de agao corretivo;

IV - suspensao de pagamentos;

V - rescisao contratual;

VI - comunicagao as autoridades competentes.

13 AVALIAGAO DE DESEMPENHO DOS TERCEIROS

Ao final dos contratos ou periodicamente nos contratos continuados podera ser realizada
avaliagao considerando:

| - qualidade técnica;

Il - cumprimento de prazos;

[l - postura ética;

IV - observancia das normas de integridade;
V - capacidade de atendimento.

As avaliagdes poderao subsidiar futuras contratagdes.

14 RESPONSABILIDADES

14.1 Alta Administragao

| - apoiar a aplicagéo do procedimento;
Il - assegurar recursos necessarios.

14.2 Compliance Officer

| - monitorar riscos de integridade;
Il - acompanhar ocorréncias relevantes;
lIl - recomendar medidas corretivas.

14.3 Gestor do Contrato

| - acompanhar execucao;
Il - registrar ocorréncias;
[II - comunicar irregularidades.

14.4 Contratados e Parceiros

| - cumprir obrigag¢des contratuais;
Il - observar as normas de integridade da empresa.
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15 REGISTROS E ARQUIVAMENTO

Deverao ser mantidos, sempre que aplicavel:

| - contratos;

Il - aditivos;

[l - relatérios de acompanhamento;
IV - atas de reunido

V - notificacoes;

VI - avaliagbes de desempenho;
VIl - registros de integridade.

Os documentos deverao permanecer arquivados conforme os procedimentos internos
da empresa.

16 DISPOSIGOES FINAIS

Este Procedimento integra o Programa de Integridade da AeT Arquitetura
Planejamento e Transportes Ltda. e devera ser observado em conjunto com a Politica
Anticorrupgao, Politica de Due Diligence e Integridade de Terceiros, Politica de
Consoércios e Parcerias Estratégicas, Politica de Relacionamento com a Administragcéo
Publica e demais normativos internos.

Brasilia/DF, 25 de setembro de 2026.

o i \/Qr i
ANA CECILIA PARISI

Diretora Téchica Administrativa

Diretor_ Técnico Executivo

2 /\ ﬁ’éﬁbu e >
PAULO CAV%I'_\C TIEE/KLBU UERQUE
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Programa de Integridade
AeT Arquitetura, Planejamento e Transportes Ltda

ANEXO1
TERMO DE DESIGNAGAO DE GESTOR DE CONTRATO

Parte 1/2

Ael

ARQUITETURA
PLANEJAMENTO E
TRANSPORTES LTDA.

1. IDENTIFICAGAO DO CONTRATO

Contrato n°:

Objeto:

Contratada:

Vigéncia:

Inicio:

Término:

2. DESIGNAGAO

A Diretoria da AeT Arquitetura Planejamento e Transportes Ltda. designa o(a)
colaborador(a) abaixo identificado(a) para atuar como Gestor(a) do Contrato acima

referido.
Nome:
Cargo:

Setor:

3. ATRIBUIGOES

Compete ao Gestor do Contrato:

[] acompanhar a execugéo
contratual,

[ verificar o cumprimento do escopo
contratado;

[] acompanhar prazos e entregas;

[] registrar ocorréncias relevantes;

[ monitorar aspectos relacionados a
integridade;

[] comunicar desvios ou
irregularidades;

[] apoiar acdes de monitoramento e
auditoria
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Parte 2/2

Ael

ARQUITETURA
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4. DECLARAGAO

Declaro estar ciente das atribuigdes inerentes a fungdo de Gestor do Contrato e
comprometo-me a desempenha-las observando os principios da

transparéncia, eficiéncia e integridade.

legalidade,

Gestor Designado: Local/Data:
Assinatura:
Diretorial Local/Data:
Assinatura:
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Programa de Integridade

AeT Arquitetura, Planejamento e Transportes Ltda

ANEXOI

CHECKLIST DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL E INTEGRIDADE

Parte 1/2

Ael

ARQUITETURA
PLANEJAMENTO E
TRANSPORTES LTDA.

1. IDENTIFICAGAO DO CONTRATO

Contrato n°:

Contratada:

Data da Verificagao:
Y

Responsavel:

2. VERIFICAGAO CONTRATUAL

Item

Sim

Nao | N/A

O contrato encontra-se vigente?

As entregas estao ocorrendo dentro do prazo?

O objeto contratado esta sendo executado adequadamente?

Os documentos exigidos estao atualizados?

Ha pendéncias contratuais relevantes?

3. VERIFICAGAO DE INTEGRIDADE

Item

Sim

Nao | N/A

Ha indicios de conflito de interesses?

Houve denuncia relacionada ao contrato?

Houve descumprimento de clausulas de integridade?

Foram identificados sinais de fraude ou irregularidade?

O contratado continua atendendo aos requisitos de integridade?
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Parte 2/2

Ael

ARQUITETURA
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4. OCORRENCIAS IDENTIFICADAS

5. PROVIDENCIAS ADOTADAS

6. CONCLUSAO

[ Contrato Regular

[] Contrato Regular com Ressalvas

[] Necessaria Agéo Corretiva

[] Necessaria Avaliagdo do Compliance Officer

Gestor do Contrato

Local/Data:

Assinatura:
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Programa de Integridade
AeT Arquitetura, Planejamento e Transportes Ltda

ANEXO 11l

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO DE FORNECEDORES,
PRESTADORES E PARCEIROS

Parte 1/2

AT

ARQUITETURA
PLANEJAMENTO E
TRANSPORTES LTDA.

1. EMPRESA AVALIADA

Empresa:

CNPJ n°;

Contrato n°

Periodo Avaliado: _ /|

2. CRITERIOS DE AVALIAGAO

2.1 Qualidade Técnica

[] Excelente
[] Boa
[ Regular

[ Insatisfatéria
Observagoes:

2.2 Cumprimento de Prazos

[ Excelente
[] Boa
[ Regular

[ Insatisfatéria
Observacgoes:

2.3 Atendimento e Comunicagao

[ Excelente
[] Boa
[] Regular

[ Insatisfatoria
Observacoes:

2.4 Conformidade Documental
[] Excelente
[] Boa
[ Regular

[ Insatisfatoria
Observacodes
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Parte 2/2 AQ.T

ARQUITETURA
PLANEJAMENTO E
TRANSPORTES LTDA.

2.5 Conduta Etica e Integridade 2.6 Cumprimento das Clausulas de

Integridade
[ Excelente

L] Excelente
[] Boa

[] Boa
[ Regular

[] Regular
[] Insatisfatéria

Observacdes [ Insatisfatéria

Observagdes

3. RESULTADO FINAL

[] Fornecedor Recomendado
[] Fornecedor Recomendado com Ressalvas
[] Fornecedor Sob Monitoramento

[] Fornecedor Nao Recomendado

4. OBSERVAGOES GERAIS

Responsavel pela Avaliagao Local/Data:
Cargo
Assinatura:
Compliance Officer (quando aplicavel): Local/Data:
Assinatura:
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